
 
 
 

 
 

 

 ACTA DE REUNIÓN Y LISTADO DE ASISTENCIA CÓDIGO: DE-FO-001 

DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO. VERSIÓN: 1 
FECHA:30/ABR/2026 

 

 
Dependencia responsable: SEGAE - SDA 
 
No. de acta: ______         Reunión interna ☐         Reunión externa X 
 
Fecha: 04 de junio 2026 Hora de inicio 2:00 pm  Hora de finalización: 3:00 pm     
 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
 
Presentación inicial prototipos ANLA 
 
 

TEMAS TRATADOS 
 

1. Revisión inicial prototipos  
 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

La reunión tuvo como propósito revisar los avances en el desarrollo de los diferentes prototipos que se están 
elaborando para la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales (ANLA), así como realizar seguimiento a los procesos 
de cotización relacionados con los bordados de las camisas y otros insumos requeridos para el proyecto. 

Durante la sesión, las manos reparadoras participantes presentaron el estado de avance de sus propuestas. Se 
presentó una lonchera que incorpora un bolsillo adicional para almacenar cosméticos u otros objetos personales y se 
informó que ya se cuenta con el material cortado para continuar con la elaboración del siguiente producto. Asimismo, 
otra de las empresas exhibió un bolso con tres divisiones, diseñado para ser utilizado tanto de manera cruzada como 
de mano, indicando que actualmente se encuentra elaborando la correa y evaluando la posibilidad de desarrollar una 
tula como complemento. De igual forma, se presentó una lonchera que se encuentra en su etapa final de confección, 
pendiente únicamente de algunas costuras decorativas y detalles de acabado, además de informar que ya se tiene 
cortado el material para la elaboración de un portacelular. 

Adicionalmente, se presentaron los avances correspondientes a un diseño de maleta y a un bolso con funcionalidad 
de morral, al que únicamente le resta incorporar las tiras. Este último incorpora criterios de economía circular mediante 
la reutilización de hojas de gorras y plástico para la elaboración de llaveros, así como el aprovechamiento de 
cremalleras recuperadas de chaquetas para los cierres de las piezas. 

En relación con los procesos de cotización, se informó que fueron enviadas solicitudes de cotización para los bordados 
a tres proveedores y que las respuestas se recibirían al día siguiente. Se acordó que en la próxima reunión se 
presentarán los valores obtenidos y las diferentes propuestas para la ubicación de los parches y logos en cada uno de 
los productos. 

Durante la reunión, una de las manos reparadoras solicitó la posibilidad de disponer de una camisa adicional para 
realizar pruebas y conocer mejor las características del material, debido a que en la entrega anterior no recibieron 
suficientes unidades. Frente a esta solicitud, se indicó que se verificará la disponibilidad del material, precisando que 
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la prioridad para el siguiente encuentro será contar con las propuestas finales listas para su presentación ante la 
Autoridad Nacional de Licencias Ambientales (ANLA). 

Respecto a la incorporación de logos en los accesorios, se consultó sobre la posibilidad de reutilizar los logos 
provenientes de las gorras. Como respuesta, se recomendó presentar los prototipos incluyendo el logo, con el fin de 
que el cliente pueda visualizar el resultado final y evaluar la conveniencia de su utilización, teniendo en cuenta las 
observaciones manifestadas previamente sobre este aspecto. 

Finalmente, se definieron los próximos pasos del proyecto, programando una reunión presencial para el miércoles 17, 
entre las 9:00 a. m. y las 10:00 a. m., en las instalaciones de la Secretaría, con el propósito de revisar los prototipos 
finalizados y las fichas técnicas. Igualmente, se informó que la reunión de presentación con la Autoridad Nacional de 
Licencias Ambientales (ANLA) se encuentra en proceso de programación para la semana comprendida entre el 22 y 
el 26 del mismo mes. 

 

 
 
 

Elaboró: (nombre de quien elaboró el acta) 
Revisó: (nombre de quien revisó el acta) 
Aprobó: (nombre de quien aprobó el acta, en caso que se requiera) 
 
 

HISTORIAL DE CAMBIOS 

VERSIÓN FECHA RAZÓN DEL CAMBIO 
 
 
 

1 

 
 
 

30/Abr/2026 

En el marco de la adopción del nuevo Mapa de Procesos versión 7 y de los 
cambios aprobados que contemplaron la unificación del proceso de 
Direccionamiento Estratégico con el proceso Sistema Integrado de Gestión, se 
acoge el presente documento en el proceso de Direccionamiento Estratégico en 
versión 1. Esta actualización incorpora la modificación integral del documento. 
Finalmente, en atención a la activación automática de la codificación en 
Isolución, el código del formato cambia de PE03-PR05-F3 a DE-FO-001. 

 
 

COMPROMISOS 
DESCRIPCIÓN RESPONSABLE FECHA 

Presentación de prototipos junto con fichas técnicas  Manos Reparadoras 17 de junio 
2026 

   

(Incluir tantas filas como sea necesario)   

ELABORÓ REVISÓ APROBÓ 
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Nombre: Dora Cristina Suárez 
Macías 
Cargo: Contratista 
Fecha: 30/Abr/2026 

 
Nombre: Andrés Felipe Rojas 
Castiblanco 
Cargo: Contratista 
Fecha: 30/Abr/2026 

 
Nombre: Javier Eduardo Rojas Cala 
Cargo: Jefe Oficina Asesora de 
Planeación 
Fecha: 30/Abr/2026 

Nombre: Javier Eduardo Rojas Cala 
Cargo: Jefe Oficina Asesora de 
Planeación 
Fecha: 30/Abr/2026 
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En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 

 

 
Fecha: 04 de junio 2026 Hora de inicio:         2:00 pm                                     Hora de terminación: 3:00 pm 
Lugar: Reunión Virtual Tema: Revisión prototipos ANLA Responsable: Secretaria Distrital de Ambiente 

Nombre y apellido 

 
Tipo y número de 

documento de 
identidad 

Dependencia 
/entidad  

Fu
nc

io
na

rio
 

Co
nt

ra
tis

ta
 

Ot
ro

s   
Correo electrónico  

 
Celular Firma 

Maria Alejandra Erazo Romero 1032450922 SEGAE/SDA  X  maria.erazo@ambientebogota.gov
.co 313 322 53 87 Virtual 

Martha Barrantes  39774904 Manos 
Reparadoras   X - 318 570 56 55 Virtual 

Adali Cabezas - Manos 
Reparadoras   X - 300 867 70 51 Virtual 

Blanca Lucia Salazar 40387669 Manos 
Reparadoras   X - 304 413 31 10 Virtual 

Anyul Bornachera 39572553 Manos 
Reparadoras   X - 313 892 17 25 Virtual 

Sandra Milena Rozo 52516988 Manos 
Reparadoras   X - 314 213 08 77 Virtual 

         

         

         

         

         
 


